TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratagao de empresa especializada em prestagao de servigos de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, para ministrar curso sobre a Lei de Licita¢des 14.133/2021,
sobre a elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, compras
Direta, (Dispensas e Inexigibilidade), Pregao Eletronico, Equipe de Apoio e Prética no

Compras.gov.br.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando a necessidade de capacitar os servidores municipais de Céu Azul/PR
na conducdo de Processos Licitatérios, conforme Art. 16 Pardgrafo 3° do Decreto
10.024/2019 de 20 de setembro de 2019 e conforme Art. 14.133/2021, § 3°,inciso I, a
instituicdo deve adotar plano de capacitacdo e atualiza¢do técnica para melhor
desenvolvimento na conducdo dos processos de aquisi¢do/contratacdo através de
licitacdo.

2.1.2. Os cursos a serem realizados deverdo atender aos servidores de diversos
departamentos do municipio.

2.1.3. O curso serd realizado em local indicado pela Prefeitura Municipal, conforme
Artigo 74 Inciso III alinea f da Lei 14.133/2021 e esta contratacdo podera ser realizada
por inexigibilidade.

2.1.4. Os cursos de capacitacdo profissional estdo previstos no Plano Anual de

Compras e Contratagdes do ano de 2024.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1. A empresa contratada deverd ministrar os cursos com 0s seguintes temas:

I- Lei de Licitagdes e Contratos (Lei 14.133/21);

2- Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia na Nova Lei de
Licitagoes;

3- Dispensa e Inexigibilidade na nova Lei de Licitagdes;

4- Pregdo Eletronico em consondncia com o Decreto 10.024/2019;

5- A carga hordria totalizando aproximadamente 16 (dezesseis horas) para todos os temas.
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3.2. Conteddo Programatico

MODULOI - Formacao de Agentes de Contratacao, na Nova Lei de Licitacoes n.’
14.133/21 e Instrucao Normativa SEGES/ME n°73/22.

1.

a.

LEI N.° 14.133/2021 (LEI DE LICITACOES E CONTRATOS)
Aplicabilidade

b.  Vigéncia e eficicia

c. Concomitancia de regimes legais (periodo de transi¢ao)
d.  Aspectos gerais sobre a nova lei

i.  Estrutura processual (etapas da contratagdo)

ii. Contagem dos prazos

2. MODALIDADES LICITATORIAS (ART. 28)

Rito procedimental do pregio e da concorréncia (art. 17)

b.  Modos de disputa (art. 56)

c.  Orcamento sigiloso (art. 24)

3. REGRAS DE PUBLICIDADE

a.  Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP (art. 174)
b.  Divulgacdo do edital de licitacdo (art. 54)

c.  Publicidade dos contratos (art. 94)

d.  Sitio eletronico oficial

13 AGENTES PUBLICOS RESPONSAVEIS

1-  Agentes que atuam no processo de contratacdo (art. 7°)

2-  Agente de Contratacdo (art. 8°)

»  Requisitos

*  Atribuicdes

. Responsabilidades

13 JULGAMENTO DA PROPOSTA E HABILITACAO

1-  Preco estimado versus preco maximo

2-  Negociacdo (art. 61)

3-  Principio do formalismo moderado e saneamento da proposta
4-  Inexequibilidade de precos — parametros legais e. Habilitacdo apenas do melhor

colocado (art. 63) f. Recurso Administrativo (art. 165)
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MODULO II - Elaboracio de edital

1. Elaboracdo de Editais Tradicional (ordindrio)

2. Elaboracao de Editais Sistema de Registro de Precos

MODULO III - Planejamento das Contratacoes

a. Inclusdo de ETP Digital
b. Inclusdo de Gestdo de Risco Digital
c. Inclusdo de TR Digital

d.  Pesquisa de Precos do Compras.gov.br

MODULO IV - Seleciio do Fornecedor: Pregio e Concorréncia Eletrénica.

a. Cadastramento de uma licitacdo (pregdo e concorréncia)
b. Envio do aviso de contratacdo para o PNCP

c. Configuracdo da sessio publica

d. Divulgacdo dos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes
e. Conducgdo da fase competitiva

i.  Comunicacao do agente

ii. Exclusdo de lances e propostas

iii. Acompanhamento dos lances

g. Etapa de julgamento das propostas

i.  Consultas as condi¢des de participagdo

ii. Convocagdo de anexo

iii. Suspensdo da sessao

iv. Abertura de prazo intencdo de recurso

h. Fase de habilitacao

i.  Consulta Habilitagdo no SICAF

ii. Convocagdo de anexo

iii. Inabilitacdo

iv. Abertura de prazo intencdo de recurso

L Procedimento recursal

i.  Prazos para apresentacio das razdes e contrarrazdes
ii. Decisdo do pregoeiro/agente de contratacio

iii. Decisdo da autoridade competente

iv. Efeito suspensivo

v. Provimento do recurso e retorno ao julgamento
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j. Adjudicac¢do e homologacdo

k. Relatério

MODULO V - Contratos

a.  Publicador de Contratos (PNCP)
b. Registro de Aditamentos no PNCP

MODULO VI - Dispensa Eletronica

a. Cadastramento de Dispensa Eletronica

b. Envio do aviso de contratacido para o PNCP
c. Condugdo da fase competitiva

d. Comunicagdo do agente

e. Andlise inicial das propostas

f.  Exclusdo de lances

g. Etapa de julgamento das propostas

h. Consultas as condi¢des de participacio

—

Convocagao de anexo
J. Fase de Habilitagdo e Adjudicacdo e Homologagao

k. Relatério Final da Dispensa Eletronica

MODULO VII - Credenciamento

a. Cadastramento de Credenciamento

b.  Operacionalizacdo no Compras.gov.br

4.DOS REQUISITOS NECESSARIOS PARA HABILITACAO

4.1. Para a habilitacdo nas contratagdes/aquisicOes exigir-se-4 dos interessados,

com base na Lei n° 14.133, de 1 de abril de 2021, o seguinte:

4.1.1. Habilitagdo juridica, qualificagdo econdmico-financeira, regularidade fiscal e

trabalhista:
4.1.1.2. Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
4.1.1.3. Certidao Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de débitos

relativos aos Tributos Municipais do domicilio ou sede da Contratada (a comprovacao
deve abranger os tributos mobilidrios e os imobilidrios);

4.1.1.4. Certiddao Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de débitos
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relativos aos Tributos Estaduais do domicilio ou sede da Contratada;

4.1.1.5. Certidao Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de débitos
relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.1.6. Certificado de Regularidade de Situacdo, junto ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico — CRF/FGTS.

4.1.1.2. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas— CNDT (ou positiva com
efeito de negativa):

4.1.2. Apresentacdo de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica.

onde comprove que a contratada ministrou cursos dentro dos temas citados no item 3.

5. FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento serd efetuado apds a conclusdo do treinamento mediante a entrega da
nota fiscal de servigo, e todos os documentos que comprovem a regularidade do INSS-
COD; do FGTS- CRF; da Certidao Negativa de Tributos e Contribui¢des Federais da
SRF e da Divida Ativa da Unido; Certidao Negativa do Fisco Estadual e Municipal,
Certiddo Negativa de débitos Trabalhistas; e de outros exigiveis pelos 6rgdos

competentes.

5.2. O pagamento serd efetuado pelo CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta) dias,

contados da data da atestac@o da nota fiscal/fatura.

5.3. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidacao de qualquer obrigagdo financeira, sem que isso gere direito a reajustamento

de precos ou correcdo monetaria.

5.4. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdes das Microempresas € Empresas de Pequeno Porte—
SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagao, a
fim de evitar a reteng¢do na fonte dos tributos e contribui¢des, de acordo com a Lei n°

9.317, de 5 de dezembro de 1996 e Lei Complementar 123, de 2006.
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6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Disponibilizar local e equipamentos de dudio e video e suporte necessario para a

efetivacdo do treinamento;

6.2. Entregar em até 02 (dois) dias antes do inicio do treinamento, lista com os nomes
dos participantes:

6.3. Fiscalizar a execug¢ao do objeto, verificando o cumprimento do contetdo;

6.4. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com prazo estipulado neste Termo de
Referéncia.

6.5. Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente

a locacao do espaco.

6.6. Enviar a nota de empenho emitida em favor da CONTRATADA.

7.OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Ministrar o curso, de acordo com o solicitado pelo CONTRATANTE, em dia
e hordrio previamente agendado;

7.2. Entregar o material do curso, em formato digital ou impresso;

7.3. Entrega de Certificado de Participagdo de acordo com carga horaria minima;

7.4. Manter todo o escopo da proposta apresentado:

7.5. Fornecer lista de presenca.

8. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O valor estimado para esta contratagao é de R$ 28.000,00 (vinte e oito mil reais).

9. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

A Despesa decorrente desta Contratagdo correrd pelas Contas Orcamentdrias:
Secretaria de Administragdo
3.3.90.39.48.00.00 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO — 3419

Secretaria de Planejamento
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3.3.90.39.48.00.00 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO - 3421
Secretaria de Finangas

3.3.90.39.48.00.00 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO — 3425
Secretaria de Agricultura

3.3.90.39.48.00.00 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO - 3426
Secretaria de Meio Ambiente

3.3.90.39.48.00.00 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO — 3427
Secretaria de Educagao

3.3.90.39.48.00.00 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO — 3428
Secretaria de Esportes, Lazer e Recreacao

3.3.90.39.48.00.00 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO - 3440
Secretaria de Saude

3.3.90.39.48.00.00 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO — 3442
Secretaria de Viacdo e Obras

3.3.90.39.48.00.00 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO - 3444
Secretaria de Desenvolvimento Econémico

3.3.90.39.48.00.00 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO — 3446
Secretaria de Assisténcia Social

3.3.90.39.48.00.00 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO - 3448
10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A inexecugdo parcial ou total do objeto ou a prética dos atos indicados nesta
clausula, constatada a acdo ou a omissdo da CONTRATADA relativamente as
obrigacdes Contratuais, torna passivel a aplicagdo das san¢des previstas no Art. 155 e
156 da Lei n° 14.133 de 1 de abril de 2021, respectivos decretos regulamentadores e
neste instrumento, bem como facultard a Administracdo a exigir perdas e danos nos
termos dos artigos 402 a 405 do Cdédigo Civil, observando o contraditorio e a ampla

defesa.

11.DA FISCALIZACAO DO OBJETO

11.1. A fiscalizacdo do objeto desta contratagdo ficard a cargo do Secretario de

Financas, Maicon Eduardo Machado, conforme determina o Art. 117 da Lei n°
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12. DA UNIDADE RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
Maicon Eduardo Machado
Secretdrio de Financas

Decreto Mun. n°. 6.150/2021
RG 7.986.158-8 SSP/SP

12.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo Secretario de Finangas, Maicon

Eduardo Machado.
Céu Azul, 05 de marco de 2024.

14.133/21.



